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PROCEDURA OPERATIVA

MANUTENZIONE FOGNATURA BIANCA

OBIETTIVI: Prevenzione danni derivanti dal mal funzionamento delle condotte o dall’occlusione delle

caditoie e dei pozzetti.

Ispezioni

Programmazione delle ispezioni:

1. Prima delle piogge estive ,
(meta agosto).

2. con cadenza piu frequente
durante i mesi autunnali ed
invernali, a seconda delle
evoluzioni climatiche.

Coordinatore servizi esterni
Addetti alle manutenzioni

V

Ove necessario la squadra
provvedera alla pulizia
delle caditoie e dei pozzini.

Non Conformita

Piccoli interventi

v

Girandi interventi

Il Coordinatore ai servizi esterni
dispone I’intervento diretto degli
addetti alle manutenzioni.

v

Il Coordinatore dei servizi esterni
dispone I’intervento della ditta
esterna convenzionata per le
manutenzioni edili.

Controllo sugli interventi ditta esterna

Coordinatore servizi esterni :>

Parere positivo

L~ Chiusura del procedimento
—1—"| di non conformita

V

i

Parere negativo :>

Richiesta interventi
aggiuntivi
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Pagamenti degli interventi

A seguito di presentazione della fattura da parte della ditta affidataria il Coordinatore dei servizi esterni
emette relativo provvedimento di liquidazione che viene inviato all’Area Servizi Finanziari e Personale per
I’emissione del mandato di pagamento. Con il provvedimento di liquidazione il Coordinatore dei servizi
esterni effettua un riscontro sulla regolarita della prestazione e sulla rispondenza dei prezzi applicati per
I’esecuzione dell’intervento ed inoltre provvede alla raccolta della documentazione relativa alle spese vive
sostenute per i materiali acquistati per I’espletamento del lavoro. Qualora i Coordinatore dei servizi esterni
rilevasse delle incongruenze sospende la fattura e richiede la correzione alla ditta.

DESTINATARI:

Ditta aggiudicatrice servizio di manutenzione
Responsabile del settore manutenzioni
Coordinatore dei servizi esterni

Istruttore Amministrativo

Collaboratore Amministrativo




