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PROCEDURA OPERATIVA 
GESTIONE IMPIANTI DI ILLUMINAZIONE PUBBLICA 

 
OBIETTIVI: Affidamento dell’incarico del servizio di manutenzione degli impianti di illuminazione 

pubblica di durata triennale mediante espletamento di gara plurima informale a ditta specializzata nel settore. 

  

Riferimenti normativi 

 

Normative CEI 64-7 e 64-8 - Impianti di Pubblica Illuminazione e similari 

LRT n° 37 del 21 marzo 2000- Norme per la prevenzione dell’inquinamento luminoso 

 

Verifiche 

 

Lampade 

 

ATTIVITA’ RESP. ATTUAZIONE 

A. Controlli periodici a 

scadenze concordate tra la 

ditta affidataria ed il 

personale dei servizi 

esterni 

 

B. Controlli a richiesta a 

seguito di comunicazione 

di non conformità 

 

• Ditta affidataria 

 

 

 

Gestione non conformità: Qualora dai controlli o dalle verifiche delle comunicazioni ricevute emergessero 

delle non conformità, il Coordinatore dei servizi esterni contatterà la ditta affidataria del servizio che 

provvederà alla riparazione o sostituzione dell’elemento danneggiato o non funzionante. 

 

Quadri elettrici 

 

Gestione non conformità: Qualora dai controlli o dalle verifiche delle comunicazioni ricevute emergessero 

delle non conformità, il Coordinatore dei servizi esterni contatterà la ditta affidataria del servizio che 

provvederà alla riparazione o sostituzione dell’elemento danneggiato o non funzionante. 

 

Interventi non compresi nel contratto di servizio di manutenzione con la ditta affifdataria: Qualora 

l’intervento da eseguirsi non fosse ricompreso tra quelli di ordinaria manutenzione oggetto di convenzione 

con la ditta affidataria, si provvederà ad espletare gara di appalto per l’affidamneto dei lavori. 

 

 

“messe a terra” 

 

Una volta all’anno con 

aggiornamento del modello 

di cui in allegato 

Periodo e modalità da 

concordare volta per volta 

con la ditta affidataria 

• Ditta affidataria 

 

Una volta all’anno con 

aggiornamento del modello 

di cui in allegato 

Periodo e modalità da 

concordare volta per volta 

con la ditta affidataria 

• Ditta affidataria 
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Gestione non conformità: Qualora dai controlli o dalle verifiche delle comunicazioni ricevute emergessero 

delle non conformità, il Coordinatore dei servizi esterni contatterà la ditta affidataria del servizio che 

provvederà alla riparazione o sostituzione dell’elemento danneggiato o non funzionante. 

 

Interventi non compresi nel contratto di servizio di manutenzione con la ditta affifdataria: Qualora 

l’intervento da eseguirsi non fosse ricompreso tra quelli di ordinaria manutenzione oggetto di convenzione 

con la ditta affidataria, si provvederà ad espletare gara di appalto per l’affidamneto dei lavori. 

 

Controllo sui Consumi  

 

Controllo sugli interventi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pagamenti degli interventi 

 

A seguito di presentazione della fattura da parte della ditta affidataria il Coordinatore dei servizi esterni 

emette relativo provvedimento di liquidazione che viene inviato all’Area Servizi Finanziari e Personale per 

l’emissione del mandato di pagamento. Con il provvedimento di liquidazione il Coordinatore dei servizi 

esterni effettua un riscontro sulla regolarità della prestazione e sulla rispondenza dei prezzi applicati per 

l’esecuzione dell’intervento ed inoltre provvede alla raccolta della documentazione relativa alle spese vive 

sostenute per i materiali acquistati per l’espletamento del lavoro. Qualora i Coordinatore dei servizi esterni 

rilevasse delle incongruenze sospende la fattura e richiede la correzione alla ditta. 

 

ALLEGATI:  

 

• Modulo MOD 05.01.02 Scheda di verifica Impianti Illuminazione Pubblica 

• Modulo MOD 05.01.03 Scheda di verifica dei Corpi illuminanti 

 

 

 

 

Letture dei contatori a 

Gennaio e Giugno 

Dati riportati sul modello di 

cui all’allegato 

Istruttore Tecnico addetto al 

S.G.A. 

Coordinatore servizi esterni Parere positivo 

Parere negativo 

Chiusura del procedimento 

di non conformità 

Richiesta interventi 

aggiuntivi 
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DESTINATARI: 

 

• Ditta aggiudicatrice servizio di manutenzione 

• Responsabile del settore manutenzioni  

• Coordinatore dei servizi esterni 

• Istruttore Tecnico addetto al S.G.A. 

• Istruttore Amministrativo 

• Collaboratore Amministrativo 


