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PROCEDURA OPERATIVA 

Taglio erbe a margine delle strade comunali. –  

 

OBIETTIVI: Consentire il regolare flusso delle acque meteoriche – maggiore visibilità 

circolazione stradale 

 
Relazione del Responsabile del Settore manutenzioni e gestione Demanio Forestale con individuazione, 

quantificazione e tipologia  degli intereventi da eseguire ed indicazione della spesa presunta per la realizzazione degli 

interventi.   

 
 

 

Predisposizione atti di gara: 

Schema lettera invito – predisposto da Responsabile del Settore manutenzioni (mod.PO.ULP.06.01) 

Modello “A” su cui formulare l’offerta – predisposto dal Responsabile del Settore manutenzioni (mod.PO.ULP.06.02) 

Verbale di sopralluogo – redatto dal tecnico, relativo al sopralluogo fatto sul posto con  il rappresentante della ditta che 

intende partecipare alla gara (mod.PO.ULP.06.03)  

 

 

 
Determinazione del Responsabile dell’U.O. di  approvazione 

degli atti di gara e prenotazione del relativo impegno di spesa 

 

 
Individuazione delle ditte da invitare alla trattativa privata; 

inserimento nella lettera di invito del termine cui far pervenire le offerte e 

della data di svolgimento della gara; 

 protocollazione; 

 imbustamento e trasmissione delle buste all’Ufficio protocollo per 

spedizione  
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
In caso di ritardo applicazione 

di una penale 

Apertura delle offerte 

pervenute alla data prevista 

nella lettera di invito 

Redazione verbale di gara  - 

aggiudicazione provvisoria alla 

ditta 

Esecuzione degli interventi, 

previo accordo con il 

Responsabile del Settore 

Verifica degli interventi eseguiti da 

parte del Coordinatore Servizi 

esterni 

Formalizzazione della verifica mediante 

redazione di verbale controfirmato dal 

Coordinatore Servizi Esterni e dalla ditta 

esecutrice degli interventi (mod.PO.ULP.06.05) 

Parere 

favorevole 

Il Responsabile del Settore 

richiede il reintervento della 

ditta per rendere l’intervento 

eseguito a regola d’arte 
SI 

Provvedimento di liquidazione 

delle fatture da parte del 

Responsabile dei  Servizi 

Esterni ed invio del suddetto 

provvedimento all’Area 

Contabile da parte dell’Istruttore 

Amministrativo per l’emissione 

del mandato di pagamento 

NO 

Comunicazione di conferma 

di aggiudicazione della gara 

alla ditta vincitrice 

(mod.PO.ULP.06.04) 

Determinazione di approvazione 

verbale di gara, aggiudicazione 

definitiva, assunzione effettivo 

impegno di spesa) 
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Liquidazione sospesa fino a 

nuovo accertamento di regolare 

esecuzione degli interventi 

 

ALLEGATI: 

 

mod. PO.ULP.06.01 -Lettera invito 

 

mod.PO.ULP.06.02 -Modello “A” 

 

mod.PO.ULP.06.03- Verbale sopralluogo 

 

mod.PO.ULP.06.04 - Conferma aggiudicazione gara 

 

mod.PO.ULP.06.05 -Verbale di verifica degli interventi effettuati 

 

 

DESTINATARI: 

 

-  Responsabile del Settore                                                

-  Coordinatore Servizi esterni                                                

-  Collaboratore Amministrativo                                                

-  Istruttore Amministrativo                                               

 

 

 


